Hej.
Installation af APP til tidsregistrering.

Hvis der er problemer tal, med din kollega eller kontakt mig. Har du helt styr pa det, hjeelp gerne din kollega.
Vejledning til brug af APP’en sendes som SMS lidt senere og kan ogsa findes i kantinerne fra middagstid.

1. Hvis du har en IPhone, ga i ’App Store’. Hvis du har anden smartphone end IPhone ga til ‘Play
Butik’.
2. |Sgge feltet skriver du: business central. Der fremkommer en liste, og den App du skal vaelge
hedder helt preecist ‘Dynamics 365 Business Central’ og har et ikon som denne:
&5 Dynamics 365 Business C...
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3. Hent den og start den. Fglg nedenstaende vejledning til opsaetning:
Https://bc.kaship.dk/bc

m Microsoft ~ Dynamics 365

m Microsoft ~ Dynamics 365

Velkommen til
Business Central & Veelg logon-indstilling

Log pd med en arbejds- eller skolekonto
for at oprette forbindelse til skyen

Det lokale miljg >

Cloud-sahdkasse

T”’ki?‘g S’:}:?H'E'e{‘e 2 Nulstil App-itillinger

Tryk pa 'Det lokale

Avancerede indstillinger > miljﬂl



https://bc.kaship.dk/bc

g Microsoft ~ Dynamics

Det lokale milje

Tienestenavn feltet udfyldes med:
https:/fbc kaship.dkbc
og tryk pa pilen.
L

forbindelse fra denn pp til dip lokale

eller hostede Busines! entral-service
Tjenestenavn

hitps://bckaship.dk/bc

Skriv dit nye medarbejdernummer pa 5 cifre, som
vist.
KSE medarbejdere har 6 cifret medarbejdernummer
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Https://bc.kaship.dk/bc

B® Microsoft
Log pa
10mxs@kaship.dk

@ adgang til din kento?

Qb Indstillinger for logon
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Indtast din adgangskode.
Adgangskoden bestar af 3 ting:
1. De sidste 4 cifre i dit cpr-nummer, f.eks.
2. Derneest et ! (udrabstegn) efterfulgt af et stort K
og et lille 5,
3. Til sidst dit nye medarbejdernummer, f.eks.

| dette eksempel bliver adgangskoden saledes:

Tryk til sidst pd "Log pa’

On login.microsoftonline.com M

BS Microsoft

111111.@kaship.dk

Bekraeft din

Flere oplysninger

Er dine bekraeftelsesmetoder aktuelle? Tjek pa
https://aka.ms/mfasetup

Annuller

Velkommen

EE Microsoft

« 101813 kaship.dk

Indtast adgangskode

SEBEEBBENBED

Jeq har glamt min adgangskode

Lo Q pa

Done

Microsoft nu
& Brug bekraeftelseskode *XXXXXX" til Microsoft
godkendelse.

BY Microsoft

111111, @kaship.dk

Indtast kode

[ Visendte en sms til dit telefonnummer +XX
Dit mobilnummer, Indtast koden for at logge pa.

Kode

Flere oplysni

Velkommen



™ Microsoft
10181@kaship.dk

Vil du forblive logget pa?

Gor dette for at reducere det antal gange, du bliver
bedt om at logge pé.

@ vis ikke dette igen

Marker feltet "Vis ikke dette igen” og
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Dynamics 365 Business Central

CRONUS K5 0922

JobManager

Cu er nu inde og kan
begynde at registrere din
dagseddel.

Felg zeperat vejliedning til
dette



Sadan udfyldes dagseddel med Business

Central App 5. 172
Dynamics 365 Business Central . Tkl
CRONUS KS 0922 -
.3
’ \ JobManager [(]* <+—
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1. Abn App. Log ind med medarbejdernummer og kode

2. Tryk pa Timekladde. Tryk pa de 3 prikker i nederste hgjre hjarne for at
starte registrering.

3. Tryk péa sag for at se listen over aktive sager

4. Veelg sag, du arbejder pa, for at registrere tid pa jobnummer. Bemaerk du
kan scrolle i listen. Tryk pa jobnummer.

5. Tid pa jobnummer registreres. Starttid udfyldes automatisk med
indstemplingstidspunkt. Du skal kun skrive sluttid pa jobnummer. Eks. kL.
12 eller 1515. Afslut med tryk pa ‘X’ nederst. (Pausetid fratreekkes
automatisk)

6. Tilfaj endnu et jobnummer med tryk pa de 3 prikker i hgjre hjarne.

7. 'IiijaLj evt. tillaeg, sdsom lift eller truck ved at markere jobregistreringen
og ti&ekke til haire. | feltet antal angives antal timer.
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Sadan udfyldes dagseddel med Business Central App s.
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9. Tryk pa valgte tilleeg, som registreres i kodefelt og nu er tilfgjet. Afslut med X.
10. Slet registrering ved at traekke til venstre. Har du et tilleeg tilfgjet, skal det
slettes, far du kan slette timeregistrering pa jobnummer. Du &bner tilleeg igen,
som ved punkt 7. Tryk pa det valgte tillaeg. Slet tilleeg ved tryk péa skraldespand.
11. @vrige tillaeg, sdsom ikke afholdt 9-pause tilfgjes i ‘IPO’. Ga ud i
hovedmenu og tryk pa feltet ‘IPO’. Listen over seertilleeg abner. Tryk pa ”lkke
afholdt 09 pause”. Her behgver du ikke tilfgje tid. Din dagsseddel tilfgjes blot en
note om ”ikke afholdt pause”. Luk IPO ved tryk pa ‘X’ og dit seertillaeg er tilfgjet
pa din dagseddel.

12. @nsker du at slette seertilleeg kan du markere linjen og treekke mod venstre
og dermed slette registrering pa grat felt.

13. Tjek din samlede registrering. Du er faerdig med dagseddel, nar alle timer er
registreret inklusiv pausetid. Eksempelvis fra 7-15.15. Der mé ikke veere
perioder eller ophold i labet af dagen, som ikke er registreret. Tryk pa X for at
lukke.
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HUSK AT DAGSEDLEN SKAL LAVES SAMME DAG SOM JOBBET
UDFQRES.

Veer omhyggelig med at veelge det rigtige sagopgave og jobnummer.
Kan du ikke finde sagsnummer pa app, skal du lave registrering pa
skeerm i veerksted



